R.K.V.V. DEM Functiebeschrijving

Functie :3.E
Titel : Gastheer / gastvrouw
Datum : 01-04-2010

Doel van de functie :

De gastheer/gastvrouw is het eerste aanspreekpunt voor de ontvangt scheidsrechters en leiders
tijdens competitiewedstrijden in het wedstrijdsecretariaat.

Aanspreekpunten / Contacten :

Intern:
e (Codrdinatoren;

e Paviljoenbeheerder;
e Bestuurslid voetbalorganisatorische zaken;
e Scheidstrechters;
e Leiders DEM.
Extern:

e Leiders andere verenigingen;
e Bondsscheidsrechters.

De gastheer/gastvrouw voert de volgende werkzaamheden uit:
e Ontvangt scheidsrechters en leiders in het wedstrijdsecretariaat;
Biedt de scheidsrechters en leiders een kopje koffie en thee aan;
Laat de scheidsrechters en leiders het wedstrijdformulier invullen;
Wijst —indien nodig- de gasten de weg op het complex;
Controleert na afloop van de wedstrijd of het wedstrijdformulier correct en volledig is
ingevuld;
e Bedankt de scheidsrechters en leiders na afloop van de wedstrijd.

Kennis / Vaardigheden :

Representatief;

Service gericht;
Communicatief vaardig;

In staat om sfeer te creéren.

Overige aandachtspunten :

e De functie kan op zaterdag en/of zondag per dagdeel worden uitgevoerd:
e Zaterdag van 08.00 uur tot 13.00 uur of van 13.00 uur tot 17.00 uur;
e Zondag van 10.30 uur tot 13.30 uur of van 13.30 uur tot 17.00 uur.
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